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Procura della Repubblica

presso il Tribunale di Ferrara

Alla segreteria amministrativa,
anche per la diffusione al personale interessato
e p. C.

al Colleghi Sostituti

Oggetto : rilascio di certificazioni ex art. 335 c.p.p. e informazioni sullo stato dei
procedimenti.

Sussiste la necessita di specifiche indicazioni sulle formalita relative alla ricezione
di richieste ex art. 335 c.p.p. e richieste sullo stato dei procedimenti, nonché sulle
modalita del loro rilascio.

Si premette che si tratta di attivita esclusivamente demandate all’ufficio “casellario
giudiziale / relazioni con il pubblico” e, solo in ipotesi residuale di seguito specificata,
all’ufficio “iscrizioni / segreteria penale”.

E’" inoltre necessario puntualizzare che, specificatamente nell’evasione delle
richieste ex art. 335 c.p.p., il personale amministrativo addetto- nel rigoroso rispetto
della normativa codicistica — vorra compiere una verifica quanto pit possibile estesa
delle informazioni ricavabili dagli applicativi, con la possibilita, eventualmente, di
integrare il certificato con annotazioni manuali sotto la propria responsabilita.

certificatr ex art. 335 c.p.p.

sulle formalita delle richieste:

a. per 1 difensori,

e tramite portale PDP secondo le correnti e gia note modalita di utilizzo;



e solo in caso di malfunzionamento dell’applicativo e di ragioni d’urgenza che ’
dovranno essere esplicitate, a mezzo pec. da indirizzare all’indirizzo
“depositoattipenall. procura.terrara@giustiziacert. /t” con allegata copia atto di
nomina quale difensore dell’indagato o della persona offesa,

b. per utenti diversi dai difensori,

— con istanza da depositare (previo appuntamento) in occasione di accesso fisico
allufficio “casellario/relazioni con il pubblico”, esibendo contestualmente documento
di identita in corso di validita di cul verra acquista copia.

Con la relativa istanza, l'utente potra indicare un indirizzo di posta elettronica
certificata cui inoltrare 'esito della richiesta.

~ a4 mezzo mail all’indirizzo peo “335.procura.ferrara@giustizia.it”, con allegata copia
di documento di identita in corso di validita;

sulle formalita di rilascio:

a) per i difensori,
- tramite applicativo informatico;
~ solo in caso di malfunzionamento del sistema informatico, a mezzo pec che verra

indirizzata all'indirizzo (sempre di posta elettronica certiflicata) da cui proviene la
richiesta;

b) per utenti diversi dai difensori,

- con accesso fisico all’ufficio “casellario/ relazioni con il pubblico” (previo
appuntamento) esibendo contestualmente documento di identita in corso di validita
di cui verra acquisita copia;

- a mezzo mail che verra inoltrata all'indirizzo di posta elettronica certificato indicato
nella istanza depositata in occasione del primo accesso fisico allo sportello.

informazioni sullo stato di procedimenti

A seguito di rilascio di certificato ex art. 335 c.p.p. & possibile ottenere informazioni
sullo stato dei procedimenti, con esclusione solo delle richieste interlocutorie
(diverse dalla richiesta di proroga indagini), eventualmente formulate dal magistrato
titolare, anche se abbia in precedenza autorizzato le informazioni ex art. 335 c.p.p.



In ogni caso di accoglimento della richiesta sullo stato del procedimento (sia che ;
provenga da privato, che da difensore), I'unita di personale amministrativo che ha
provveduto annotera a SICP (campo “notazioni estese”) la seguente
informazione: “In data rilasciate informazioni su stato del procedimento a

»

Qualora il soggetto legittimato, pur a fronte di esito negativo della richiesta ex art.
335 c.p.p. (secondo la formula “non risultano iscrizioni suscettibili di
comunicazioni”), abbia conoscenza della esistenza del fascicolo documentata da un
atto del procedimento, fara istanza motivata da inoltrare all’ufficio “iscrizioni
/segreteria penale” che la sottoporra alla dirigenza dell’ufficio.

sulle formalita delle richieste

a. per 1 difensori:

’

e con accesso fisico all'ufficio “casellario/relazioni con il pubblico”, -
preferibilmente previo appuntamento — esibendo contestualmente certificato
ex art. 335 c.p.p. positivo;

e a mezzo pec da indirizzare all’indirizzo
“depositoattipenali.procura.ferrara@giustiziacert.it”, con allegato il certificato
positivo ex art. 335 c.p.p.;

b. per utenti diversi dai difensori:

e esclusivamente con accesso fisico all’ufficio “casellario/ relazioni con il
pubblico” = previo appuntamento — esibendo contestualmente il certificato ex
art. 335 ¢.p.p.

sulle formalita di rilascio delle informazioni

a)per i difensori:

/4

e con accesso fisico all'ufficio “casellario/relazioni con il pubblico” -
preferibilmente previo appuntamento - esibendo contestualmente certificato
ex art. 335 c.p.p. positivo;

e a mezzo mail che verra inoltrata all’indirizzo di posta elettronica certificata del
difensore.

b) per utenti diversi dai difensori:

o esclusivamente con accesso fisico all’ufficio “casellario/ relazioni con il
pubblico” - previo appuntamento — esibendo contestualmente il certificato ex
art. 335 c.p.p.

La presente circolare avra efficacia a decorrere dal 1 novembre 2026.



Allo scadere del primo trimestre delle nuove modalita di organizzazione del servizio,
I'ufficio “casellario/relazioni con il pubblico” fara avere allo scrivente una hreve
relazione segnalando eventuali criticita.

La segreteria amministrativa curera 'aggiornamento del sito istituzionale.
S1 comunichi:

- al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Ferrara;
alla Camera Penale Ferrarese “Avv. Franco Romani”
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